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Vertriebsmitarbeiter (m/w/d) fiir den Innendienst

Sie méchten in einem erfolgreichen, weltweiten Mittelstandsunternehmen die Kollegen unterstiitzen?

Als Mitarbeiter sind Sie verantwortlich fiir Abwicklung von Verkaufsauftrégen vom Angebot liber Auftragsbearbeitung bis
hin zur Erstellung von Versanddokumenten und der Rechnungstellung.

Ilhre Aufgaben:

e  Assistenz bei der Betreuung des Vertriebsgebietes , Ost-Europa, Zentral-Europa, Stid-Amerika“
° Erkennen, Kontaktieren und Gewinnen von neuen Kunden

e  Kundenbetreuung und Kundenpflege

e  Betreuung und Pflege von Vertriebspartnern (Handler, Provisionsempfanger etc.)

e  Bearbeitung und Uberwachung von Kundenauftrigen vom Auftragseingang bis zur termingerechten Auslieferung
e  Erstellung und Uberwachung von Versand-/Zolldokumenten z.B. EUR.1, ATR, UZ

e  Koordination von Frachten mit Speditionen

e  Erstellung von Lieferantenerklarungen

e  Ersatzteilverkauf

e  Reklamationsbearbeitung

e  Administrative Aufgaben, z.B. Stammdatenpflege, Intrastatanmeldungen

e  Beachtung, Einhaltung, Uberpriifung der Leitlinien des Vertriebs

Ihr Profil:

e Sie haben eine abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung (Industriekaufmann/-frau, Birokaufmann/-frau
mit Schwerpunkt Vertrieb oder dhnliche Qualifikationen)

° Mehrjahrige Berufserfahrung im Verkauf, idealerweise Maschinenbau/Baumaschinen/Landmaschinen

e  Sehr gute Deutsch- und gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift

e  Zwingend notwendige Kenntnisse im Zollrecht

e  Versiert im Umgang mit den lblichen MS-Office-Anwendungen

e  Sicherer Umgang mit MS-Office sowie ERP/CRM-Programmen

e  Ausgepragter Organisations-/Ordnungssinn

e  Hohe Dienstleistungsorientierung sowie eine proaktive, eigenstandige Arbeitsweise

Unser Angebot:

e  Flache Hierarchiestufen und eine Kommunikation auf Augenhdhe

° Individuelle Arbeitszeiten, sowie Gleitzeit und die Moglichkeit auf Homeoffice
e  Abwechslungsreiches und spannendes Aufgabengebiet

e  Gemeinsame Veranstaltungen zum Teambuilding

o Aufstiegsmoglichkeiten sind vorhanden

e  Verschiedene und attraktive Mitarbeiter Benefits

Sie sind bereit ihre Karriere anzukurbeln und bringen ihr Herzblut gleich mit? Dann bewerben Sie sich gerne bei uns,

vorzugsweise digital bei:

Frau Cinit unter bewerbungen@smg-machines.com

Starten Sie Ihre Zukunft bei SMG — wir freuen uns auf Sie!
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